
做不到FORMS
功課怎麼辦?
-流動裝置版-

•用微軟Word做功課
•利用Teams聊天室功能發送給老師



1.在手機安裝
[微軟Word]做
功課



2.新建檔案



3.選擇保存在手機
[容易找到的位置]



5.將答案打上去，
或寫在紙上拍下照片，
然後貼在word檔案內
（貼圖教程按此處）

https://pkms.edu.hk/index.php/testing/597-%E5%A6%82%E4%BD%95%E7%94%A8%E6%89%8B%E6%A9%9F%E6%88%96%E5%85%B6%E4%BB%96%E6%B5%81%E5%8B%95%E8%A3%9D%E7%BD%AE%E5%81%9Ateams%E5%8A%9F%E8%AA%B2.html


6.重新命名檔案，
格式：班級+班號+姓名+功課名稱
(例：1A01陳大文_單元1功課)

7.完成後按此處，
Word會自動保存



8.離開word，在手機內找
到功課檔案，
進行[分享]



9.[分享]功課檔案



10.選擇[分享]到
Teams



亦可以在加入會議後，
在[…]內開啟[模糊背景]
功能

11.手機會自動開啟
Teams聊天室
在搜索欄輸入老師姓名

12.選擇老師姓名



13.等待功課上傳完畢，
按 發送給老師


